


UVODNE NAPOMENE

Ovaj Vodié je pripremljen kako bi pomogao podnosiocima zahtjeva u ostvarivanju prava u skladu sa
Zakonom o slobodi pristupa informacijama u Federaciji Bosne i Hercegovine (,SluZbene novine
Federacije BiH, br.32/01 i 48/11) (u daljem tekstu: Zakon).

Svrha mu je da sva zainteresirana lica uputi kako sto jednostavnije doéi do informacija koje su u
posjedu JU Institut za zdravlje i sigurnost hrane Zenica (u daljem tekstu: Institut).

Sjediste Instituta je u Zenici, u ulici fra Ivana Jukica br.2.
U ovom Vodi¢u se daju smjernice 0 nadinu ostvarivanja pristupa informacijama koje su u posjedu
Instituta te pruzaju odgovori na sljedeéa pitanja:

« Kako dobiti trazenu informaciju?

« Kako podnijeti zahtjev?

« Koji su rokovi za dostavuodgovora?
« Kome se mogu zaliti?

PRAVO NA PRISTUP INFORMACIJAMA

U skladu sa Zakonom, svako fizi¢ko i pravno liceima pravo pristupa informacijama koje su u posjedu
Instituta, osim kada odredenu informaciju ili informacije Institut, u skladu sa Zakonom, izuzme od

objavljivanja.
Izuzeci se, u skladu sa Zakonom, mogu utvrditi u sljede¢im slu¢ajevima:

1. Tzuzetak u vezi s djelokrugom javnoga organa (interesi odbrane i sigurnosti, kao i zastita javne
sigurnosti; sprjecavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zastita postupka dono3enja odluka u javnom
organu, ukljuéujuéi davanje misljenja, savjeta ili preporuka, s izuzetkom &injeniénih, statistickih,
nauénih ili tehni¢kih informacija) i to samo u sludaju kada Institut utvrdi da se priopéavanjem
informacije moZe osnovano otekivati izazivanje znatajne Stete za legitimne ciljeve Federacije Bosne i
Hercegovine ili Zenitko-dobojskog kantona (Elan 6. Zakona);

2. Izuzetak u vezi s povjerljivim poslovnim informacijama. U tom sluéaju, Institut je duzan bez
odlaganja obavijestiti trecu stranu o pojedinostima zahtjeva i upozoriti je da ée trazena informacija biti
priopéena, ukoliko u roku od 15 dana ne obavijesti Institut da je informacija povjerljiva i navede
razloge zbog kojih bi njezinim priopéenjem mogla nastupiti Steta (¢lan7. Zakona);

3. Izuzetak kod zaStite privatnosti. Institut ée uskratiti informaciju ukoliko osnovano utvrdi da
informacija ukljuéuje li¢ne interese koji se odnose na privatnost treceg lica (¢lan8. Zakona).

Institut moZe u potpunosti ili djelomi¢no priopéiti traZenu informaciju, bez obzira na utvrdeni
izuzetak, ali samo u slugajevima kada je to opravdano javnim interesom (narogito ukljuéujuci: svako
nepostivanje zakonske obaveze, postojanje bilo kakvoga prijestupa, nepravde, zloupotrebe vlasti ili
nemara u obavljanju sluzbene duZnosti, neovlastenoga koristenja javnih fondova, opasnosti po
zdravlje ili sigurnost pojedinca, javnosti ili okoline), a Sto je regulirano ¢lanom 9. Zakona.




PODNOSENJE ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informacijama se dostavlja u pisanoj formi na adresu Instituta ili elektronskim
tem na adresu: info@inz.ba, na jednom od sluzbenih jezika u Federaciji Bosne i Hercegovine.
Zahtjev za pristup informacijama mora sadrzavati:

skion 1 . jresu podnosioca zahtjeva, vz e-mail adresu i broj telefona na koji se podnosilac
zahtjeva moze kontaktirati;

eNaziv organa kojem se upuéuje zahtjev:

Dovoljno podataka o prirodi i/ili sadrZaju trafene informacije, kako bi se omoguéilo da sluzbenici
Instituta uz razuman napor pronadu trazenu informaciju.

Ukoliko se zahtijeva litna informacija, zahtjev mo¥e podnijeti iskljudivo lice na koje se informacija
odnosi, njegov zakonski zastupnik ili opunomotenik. Lice koje podnosi zahtjev i na koju se
zahtijevana informacija odnosi duno je slurbeniku Instituta predoditi li¢nu kartu ili drugu liénu

ispravu s fotografijom.

Ukoliko zahtjev podnosi zakonski zastupnik ili opunomocenik, uz zahtjev je potrebno priloZiti | dokaz
o zakonskom zastupanju, odnosno punomot, te svojeruéno potpisati zahtjev i predoditi liénu kartu ili
drugu lignu ispravu s fotografijom, kao i kopiju li¢ne karte podnositelja zahtjeva Ukoliko pismeni
zahtjev ne ispunjava jedan od navedenih formalnih uvjeta, Institut ¢e podnosioca zahtjeva o fome
obavijestiti rjesenjem, ukoliko je u zahtjevu navedena adresa prebivalista ili boravista.

POSTUPAK I VREMENSKI ROKOVI ZA OBRADU ZAHTJEVA

Obaveza je Instituta razmotriti da li je primljeni zahtjev potpun, odnosno sadrZi |i une, prezime
adresu podnositelja, te postoji li dostatno pojasnjenje ili opis traZene informacije. Ukoliko se utvrdi da
zahtjev nije potpun, Institut o tome obavjeStava podnosioca zahtjeva, najkasnije osam (8) dana od dana
prijema zahtjeva, ukoliko je navedena adresa prebivalista ili boravista podnosioca.

Ukoliko Institut primi zahtjev za pristup informaciji koja nije u njegovoj nadleznost, duzno je zahtjev
proslijediti nadleZnom javnom organu ili instituciji najkasnije osam (8) dana od dana prijema zahtjeva,
o temu mora pismeno obavijestiti podnosioca zahtjeva. Ukoliko je zahyevom zatraZen pristup
informaciji koja u skladu sa Zakonom moZe biti izuzeta od priopcavanja, ocijenit ce se je li njezino
objavljivanje (u cijelosti ili djelomiéno) u javnom interesu. Institut je duzan podnosioca zahtjeva
pismeno izvijestiti u roku od 15 dana od dana prijema zahtjeva. Rok moze biti produzen, 1 10,

.oukoliko”je pre!hodno potrebno dobiti izja$njenje tre¢e strane o saglasnosti za objavljivanje
informacije koja sadrZi povjerljive poslovne informacije;
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g:;:‘k‘? l’“‘::: .°dbii° zahtjev i uskrati pristup traZenoj informaciji, u cijelosti ili djelomiéno, mora
navo::‘:c;k ti':i"‘ o tome obavijestiti rjeSenjem u roku od 15 dana od dana prijema zahtjevd,
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pOSTUPANJE PO CJELOVITOM ZAHTJEVU

Kada Instl.tut. °d°b“.P"Stup trazenoj informaciji, rjeSenjem obavjestava podnosioca zahtjeva o
moguénosti hcf.nog pristupa informaciji u prostorijama Instituta, ili ée trazenu informaciju dostaviti
pismt?no, .uko'lilko ne prelazi deset standardnih stranica A4 formata.

UkOlﬂ(O je rije¢ o informaciji koja prelazi navedeni broj stranica, Institut e podnositelja zahtjeva
obavijestiti 0 moguénostima umnozavanija i iznosu naknade za umnoZzavanje informacije, te Ce ista biti
dostupna nakon podnoSenja dokaza o izvrienoj uplati. Na podneseni zahtjev, rjesenje, kao i na

standardnu veli¢inu (A4) fotokopija, za prvih deset stranica trazene informacije se ne naplacuje
naknada, a za svaku narednu stranicu naknada iznosi 0,50 KM.

Ukoliko je rije¢ o informaciji koja je dostupna u elektronskom obliku, Institut ée podnosioca zahtjeva
obavijestiti 0 moguénostima slanja iste elektronskim putem na e-mail adresu podnosioca zahtjeva.

USMENO PRIOPCAVANJE TRAZENE INFORMACIJE

Ukoliko podnosilac zahtjeva smatra da nije neophodno da mu Institut pismeno dostavi traZenu
informaciju, nego je dovoljno usmeno objasnjenje, ili samo uvid u odredene podatke, odnosno
informacije, savjetujemo da se prethodno usmeno obrati Institutu, pri ¢emu ¢e podnosilac zahtjeva biti
obavijesten o moguénosti i vremenu u kojemu je moguce ostvariti pravo na pristup traZenoj

informaciji.

OBRAZAC ZAHTJEVA U PISANOJ FORMI
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